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Elektroniczne zwolnienie lekarskie
e-ZLA

Przepisy

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

dla lekarza

B wystawianie zaswiadczen w formie dokumentu elektronicznego
uwierzytelnionego podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym
ePUAP lub certyfikatem z ZUS (art. 55, ust. 1),

B udostepnianie danych zgromadzonych w rejestrach ZUS, informacji o
wczesniejszych zwolnieniach lekarskich wystawionych
ubezpieczonemu, informacji czy ptatnik posiada profil informacyjny
(art. 55a ust. 2)

B wystawienie zaswiadczenia lekarskiego na formularzu wydrukowanym
z systemu PUE w sytuacji braku mozliwosci wystawienia zaswiadczenia
elektronicznego (art. 55a ust. 7)

B elektronizacja w terminie 3 dni od wystawienia zaswiadczenia na
formularzu wydrukowanym z PUE lub 3 dni od ustania przyczyny
uniemozliwiajgcej wystawienie eZLA (art. 55a ust. 9)

B w przypadku btedu w eZLA, koniecznos¢ wystania informacji o
stwierdzeniu niewaznosci zwolnienia i ewentualne wystawienie
nowego zwolnienia (art. 58a)
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie e_Z LA
elektrolnipzqe
Wazne terminy wynikajace z przepisow “lekarskic @ @ @

Od 1 stycznia 2016 r.
lekarze majg mozliwos¢ wystawiania zaswiadczen lekarskich w formie
dokumentu elektronicznego

Od 1 grudnia 2017 r.
mozliwosc stosowania dodatkowej metody podpisywania
e-ZLA i innych dokumentéw wymienionych w przepisach

Od 1 lipca 2018 r.
tylko elektroniczne zwolnienia lekarskie
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie
e-ZLA

Korzysci z wprowadzenia e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

-]
B sprawniejsze wypetnianie zwolnienia — dane identyfikacyjne

dla lekarza

pacjenta zostang automatycznie uzupetnione przez system, a jego
adres czy dane ptatnika lekarz bedzie wybierat z wyswietlonej listy,
podpowiedzi dot. kodu literowego oraz nr statystycznego choroby
systemowa weryfikacja daty poczatku okresu niezdolnosci z
zasadami wystawiania zwolnien oraz z ostatnim wystawionym
zwolnieniem

przypomnienie o mozliwosci skierowania pacjenta na rehabilitacje
leczniczg ZUS, a w razie stwierdzenia przez lekarza takiej potrzeby
czesc¢ danych bedzie automatycznie wypetniata sie we wniosku

o rehabilitacje

podglad zaswiadczen lekarskich wystawionych wczesniej
pacjentowi

brak koniecznosci dostarczania zwolnien do ZUS oraz
przechowywania drugiej kopii przez okres trzech lat

brak koniecznosci pobierania i rozliczania sie w ZUS z bloczkow
formularzy ZUS ZLA, ktore stanowia druki poufne Scistego
zarachowania
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie
e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Korzysci z wprowadzenia e-ZLA lekarskic @ @ @

B szybka informacja o zwolnieniu wystawionym pracownikowi

B mozliwos¢ kontroli wykorzystywania zwolnienia lekarskiego przez
pracownika

B brak koniecznosci sprawdzania, czy pracownik dostarczyt zwolnienie
w terminie 7 dni od jego otrzymania

B staty dostep do zwolnien lekarskich pracownikow i mozliwosc
eksportu zwolnien, np. do aplikacji kadrowych, mozliwosc
zapisywania w plikach PDF

B brak koniecznosci dostarczania zwolnienia pracodawcy

B brak koniecznosci pilnowania terminu 7 dni na dostarczenie
zwolnienia oraz brak ryzyka ewentualnego obnizenia zasitku
chorobowego czy opiekunczego z powodu przekroczenia tego
terminu

dla pacjenta
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie
e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

O
Gdzie wystawiac e-ZLA? lekarskic @ @ @
-]

Elementy niezbedne do wystawienia elektronicznego zaswiadczenia
lekarskiego o czasowej niezdolnosci do pracy:

/—l Platforma Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS) ]l \

e Zaufany profil na PUE ZUS

e Zalogowanie do systemu ZUS PLATRORMA USKUG ELEKTRONIZNYCH
e Podpisanie e-ZLA (profil zaufany ePUAP, podpis kwalifikowany lub
k certyfikat z ZUS) /

/—l Aplikacja gabinetowa ]l ‘

e Uzyskanie dostepu do wystawiania e-ZLA
e Podpisanie e-ZLA (podpis kwalifikowany lub certyfikat z ZUS)
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak zatozyc profil na PUE ZUS?

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Do wyboru s3 cztery sposoby rejestracji i potwierdzenia profilu na portalu PUE ZUS:

tozsamosci uzytkownika w hasto, ktdre ustalisz i numer telefonu
jednostce ZUS kontaktowego.

Rejestracja i potwierdzenie Wypetniasz formularz elektroniczny
tozsamosci uzytkownika za — czes¢ danych uzupetnia sie
pomocg profilu zaufanego ePUAP automatycznie, musisz ustali¢ hasto.

) ) i Wypetniasz formularz elektroniczny
Rejestrac.ja prof.llu na na www.zus.pl. Podajesz: imie i
www.zus.pl i potwierdzenie nazwisko, PESEL, adres mailowy,

odpisu elektronicznego
podpisu iczneg hasto.

Rejestracja i potwierdzenie Wype’mla,s'z dformtrjllarz elefkt.ron.lczny
tozsamosci uzytkownika za pomoca EZQSC ; anych uztpe nlat5||§,
bankowosci elektronicznej automa yczr;llaes,kr)numsz ustalic

Rejestracja i potwierdzenie Wype’mla,s,z dformt;}larz eIe{kt.ron.lczny
tozsamosci uzytkownika za pomoca €z&s¢ danych uzupeinia sie
automatycznie, musisz ustali¢

Potwierdzasz tozsamos¢ w ciggu 7
dni od rejestracji - w trakcie wizyty
w dowolnej jednostce ZUS . Na
podstawie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc).

Uwierzytelnienie przy uzyciu profilu
zaufanego ePUAP — Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji
Publicznej.

Potwierdzenie tozsamosci
uzytkownika przy uzyciu podpisu
elektronicznego (podpis
kwalifikowany, ktory ma
certyfikat).

Potwierdzenie tozsamosci
uzytkownika przy wykorzystaniu
systemu bankowosci elektronicznej
w banku, ktory swiadczy wspodlnie z
ZUS taka ustuge.
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http://www.zus.pl/

Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Co znajduje sie na PUE ZUS? TSSO

[ SN

Emeryt, rencista
informacje
o przyznanych
swiadczeniach

Ubezpieczony Komornik
informacje: formularz PIT uzyskiwanie
Przedsiebiorca o stanie konta danych
informacje: ubezpieczonego, niezbednych
L Ch' o zgtoszeniach do prowadzenia
zg’fo;zonych do ubezpieczen, egzekucji
do ubezpieczen, 9 Cr?c?zr;}r(s/(:h
o naleznych . . . .
sktadkach . Zgg“zc.’”y“h . Po zatozeniu profilu PUE i
- o ubezpieczenia . _ _ .
W;g‘t’;‘fﬁimﬁek zdrowotnego, potwierdzeniu tozsamosci klient
B SYPaconych - ZUS ma dostep do swoich danych i
ekarz : , .
Kalkiilator ol dedka\{vz?nych fgnk.qo.nz.alnosu - W
emerytalny zwolniers zaleznosci od roli w jakiej

lekarskich

kontaktuje sie z ZUS
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Profil PUE ZUS dla lekarza

' © porTaL zuser - pANELL. X 1P

€ 41162519

B Coesto odwiedzame | Prerwsze irck [ Gateria obieitow Web —. S wtryrry
Jested zalogowany Jako: RYSZARD
MENU (2 PANEL LEKARZA (7]
Imsen micisce: NP 202
Wystawienie zaswiadczenta ZUS ZLA

5 Mobiina wersia Panelu Lekarza

= Wystamienie Zadesadczenia 2US LA

S Formulseze ZUS 2LA

< Prreglad zadwiadczen lekacsioch
Dokumenty ZUS ZLA do wystana
Dokumenty wyslane

W Zatwiadczenia lekarskie pacienta
Whioshi 0 rehabiltacis pacjenta
Moje dane

Dokumenty | wiadomosd
Korespondencis z ZUS

Tecenia
AULONyZaCs operacy

| Ushogi
| Katsiog uslug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszuliwanie na portaiu

Wizyty
Rezerwass wizyty w 2US

s

%« 5 Qg a9

o Wystawwenie, podpisanie | wyslanie nowego zaswisdczenss
ZUS 2LA przy pomocy kreatora

Pokaz»

Przeglad zaswiadczen bekarsich o

o Przegiadanie informacy o wystowionych zadwiddczeniach
bekarsioch

* Wolad w szczegdly zaswindczenss lekarskiego |
zadviadczenia lekarsiosgo wydanego w wyniky kontroli
lekarzs orzecznia 2US

* Andowanie zaswiadczed

o Wystawianie nowych zadwaadczen na podstawie
anulkowanvch i cia innvch platnikdw

Dokumenty wystane

o Przagiadanie dokumentdw ZLA, AZLA | UZLA wyslanych do
2us

& Mazivodd eksporty dokumentov

® Podglad UFP

Pokaz»

Woioski o rehabilitace pacjenta 4]
* Przegiadanie wroskow 0 rehabiltacs lecaniczy PR-4
wystawdonych pacjentow przez rénych lekarzy

Pokaz»

o Informacie o godainach przyjed kientdw w dane] jednostoe
Zus
Poka»

zatnipriamess (Y xostaiazcor [ stezcor(S)  wrtuatey vorscea Y

] Ogdlevy I Uberpieczony [ Platnd I Lekarz

Wbrany lekarz: RYSZARD
Formubarze ZUS LA g

* Drukowanie formularzy 2US 2LA dis trybu siternatywnego
o Eleltronzacys formularzy
® Uniewatniarie formularzy

Polcar »
Dokumenty ZUS ZLA do wystania B
* Przegiadanie gotowych do wyslana dokumentow
utworzonych w trybie atermatywmm
o Wysytane dokumentow do ZUS
Pokat »
Zaswiadczenka lekarside pacjenta -]
o Prregladanie radwisdcred lekarshach wystawsonych
pacientowd przez rodnych lekarzy
o Anulowvanie 2adwiadcred
. wianie nowych zaswiadcaed na podstowie
anudowanych | dia ineych platnikow
Polkar»
Moge dane o

o Dane identyfikacy)ne | adresowe bekarza

* Dane o posiadanych specialaaciach | miajscach udzielanss
Swiadczedn 2drowotmych

* Modiwod zglosenia amiany damych

Pokar»
® Lista sprow, adre moesz zalatwid drogy eleltroniczng.

Do Kafica sesy porosiato: 39 min.  Numer wersy: L18.0M

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Korzystajgc z danych
udostepnionych

w PUE ZUS nalezy
pamietac o
obowigzku
przestrzegania zasad
ich przetwarzania
okreslonych

w ustawie o ochronie
danych osobowych

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Profil PUE ZUS dla lekarza P ORI UG e
- @« 0000O00O0O0O0O0O__]

Gtodwne elementy menu:

Moje dane,

Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA,

Formularze ZUS ZLA (puste do wydruku),

Przeglad zaswiadczen ZUS ZLA (wystawione ZUS ZLA przez danego lekarza),

Dokumenty ZUS ZLA do wystania,

Dokumenty wystane,

Zaswiadczenia lekarskie pacjenta wystawione w formie elektronicznej w ciggu ostatniego pot
roku,

B Whnioski o rehabilitacje lecznicza pacjenta

Aplikacja dla lekarzy jest dostepna rowniez w wersji na urzadzenia mobilne.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Podpis elektroniczny PO SN

e-ZLA trzeba podpisa¢. Mozna to zrobi¢ podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP, kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem udostepnionym przez
ZUS.

Certyfikat z ZUS jest

Profil zaufany ePUAP jest bezptatny.
bezptatny. Jest wazny

Aby go uzyska¢, trzeba ztozy¢ wniosek na stronie

epuap.gov.pl i potwierdzi¢ tozsamos¢, np. w:

przez 5 lat — po uptywie |
tego okresu Mo7Na E « jednostce ZUS

e W urzedzie miasta lub gminy
- « przez bankowosc¢ elektroniczna.

wnioskowac 0 jego

ponowne wydanie.

Lekarz moze podpisac
certyfikatem z ZUS nie .
tylko e-ZLA, ale rowniez

kilka innych dokumentow.

Kwalifikowany podpis elektroniczny wydajg uprawnione

B

centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy

m.in. od okresu waznosci, na jaki certyfikat zostaje wydany.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR
]

Przed rozpoczeciem pracy z eZLA nalezy

wybraé miejsce udzielania Swiadczen MiEjSCE udzielania éwiadczeﬁ
zdrowotnych.

Po otwarciu okna ,,Wybierz miejsce Zd rOWOtnyCh

udzielania swiadczen zdrowotnych” T e

prezentowana jest tabela wypetniona s on s smsows o

danymi, zgtoszonymi do ZUS przez lekarza na
druku ZUS FZLA.

W przypadku kilku miejsc pracy, nalezy
wybrac to miejsce, w ramach ktorego
aktualnie lekarz bedzie wystawiat
zaswiadczenia lekarskie.

Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego
miejsca. Doda nowe miice (o | (A
Jesli w tabeli nie ma aktualnego miejsca
pracy (np. ze wzgledu na niezaktualizowane
dane) mozna je dodac uzywajac przycisku
,Dodaj nowe miejsce”.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR
]

Po wprowadzeniu numeru NIP

sodmiotu, nalezy nacisnaé przycisk Miejsce udzielania Swiadczen

,Szukaj”. Dane podmiotu zostang zdrowotnych
wyszukane w ZUS.

Jesli w wyniku wyszukiwania zostanie

odnaleziony ptatnik o zadanym

numerze NIP, jego nazwa skrocona | beimowsmisiscs udsisisnia swiaczei zirowotnye x
zostanie wpisana w pole Nazwaqg  (eeidanemicisc uisieionia swiadcsendrowotnyeh, wramach kisrego bea wystawiane zaswiadezenia ekarsiie
skrocona, a wszystkie adresy (adres Na::|

siedziby, adresy prowadzenia — =

dziatalnoéci) wyszukane w ZUS zostang e

dodane do listy rozwijalnej, z ktodrej — ot

mozna wybra¢ odpowiedni adres. = e doms ol

Adres migjsca udzielania swiadczen zdrowotnych ]

Zaakceptowany adres zostaje wpisany
w pola na formatce, przy czym dane
adresowe sg nadal mozliwe do edyc;ji.

ZatwierdZ || Anuluj |

ZAKEAD
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? PUONM IR AE RO
-]
Jesli nie zostanie odnaleziony podmiot o MiEjSCE udzielania swiadczen

d NIP lub | d '
podanym nume.rze .u jego dane nie zdrowotnych
zostang przez uzytkownika wybrane,
uzytkownik bedzie mogt wpisac inne dane -
Ostrzezeniel

miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych. = Wymieniony ptatnik nie zgtosit Pani /
cs e . . ) Fana do ubezpieczenia”

Po nacisnieciu przycisku ,,Zatwierdz

wykonane zostanie sprawdzenie, czy lekarz

jest zatrudniony w danym miejscu pracy,

tzn. czy zostat tam zgtoszony do Rl dosdecs OK

ubezpieczen. W przypadku braku takiego Dodanie nowego miejsca udzielania swiadczen 2drowotnych
zgtoszenia zostanie wyswietlone

ostrzezenie. Dane nowego miejsca udzielania Swiadczen zdrowotnych

zostaty dodane i beda dostepne tylko na czas trwania

Dodane miejsce pracy bedzie dostepne ces racy utytkowni

tyIko Na czas blezacej SESJI, dane nie W celu trwatego zaktualizowania informadi o miejscu udzielania
zostang zapisywane w danych lekarza. swiadczen zdrowotnych wybierz przycisk Zk2 whiosek
W celu dodania nowego miejsca udzielania 0 aktualzacjg danych.
Swiadczen na state konieczne bedzie
Ztaz wniosek o aktualizacie danych 0K

ztozenie Wniosku o aktualizacje danych.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 1 z (4-6)

R Wystawienie
s e zaswiadczenia
s lekarskiego

B Krok 1

Zaswiadczenie wystawione na opieke

(_Rezvomus | (_osle |

Proces jest obstugiwany poprzez kreator. Liczba krokow kreatora wynosi od 4 do 6.

Kreator wywotywany jest po wybraniu przycisku ,Nowe zaswiadczenie” z okna ,Przeglgd
zaswiadczen lekarskich ZUS ZLA” oraz ,Zaswiadczenia lekarskie pacjenta” lub z menu
,Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA".

Data wystawienia zaswiadczenia wypetniana jest domysinie biezgcg datg i nie podlega edyc;ji.

ZAKEAD
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 1

Od wybranych ustawien zalezec¢ bedg kolejne kroki kreatora:

* Jesli miejscem ubezpieczenia pacjenta jest ZUS, to w kroku 2, po podaniu numeru PESEL,
dane pacjenta (imie, nazwisko, adres) bedg uzupetnione w oparciu o dane z ZUS, a w kroku
3 zostanie uzupetniona lista ptatnikow,

e Jesli miejscem ubezpieczenia pacjenta jest KRUS, to w kroku 2, po podaniu numeru PESEL,
pozostate dane identyfikacyjne pacjenta oraz dane adresowe bedg uzupetnione w oparciu
o rejestr PESEL, a w kroku 3 wypetnienie danych ptatnika jest opcjonalne,

e Jesli wybrano miejsce ubezpieczenia ,inne w Polsce lub w innym panstwie”, to w kroku 2
dane identyfikacyjne pacjenta oraz dane adresowe nalezy wprowadzi¢ recznie, natomiast
uzupetnienie danych w kroku dotyczgcym ptatnikow jest opcjonalne,

 Jesli zaswiadczenie jest wystawiane na opieke, to pojawi sie dodatkowy krok kreatora,
w ktorym podac nalezy dane osoby pozostajgcej pod opieka.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? PLATFORMAUSLUG HEKTROIZAIC
-
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 2

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 2 z (4-6) Nalezy wprowadzi¢ numer
PESEL. Wybrac przycisk

~,,Szukaj”. System rozpoczyna
szukanie danych w ZUS — jesli
Seria | numer —_— . . s . .
PESEL: paszportu: Szukaj | znajdzie dane — wyswietla imie
i nazwisko w celu sprawdzenia
poprawnosci danych
(tozsamosci).

Uzupetnij dane ubezpieczonego, dla ktérego bedzie wystawione zaswiadczenie lekarskie

Podaj identyfikator ubezpieczonego

m

Wyszukany ubezpieczony: DARIUSZ

Dane zgodne Nieaktualne nazwisko Niezgodne dane identyfikacyjne Brak danych w CRU
Domyslnie wybierana jest
e opcja Dane zgodne, a imie
Imig: | DARIUSZ Nazwisko: S i nazwisko sg przepisywane
Data urodzenia: | 1977-08-19 - do sekcji Poprawne dane

ubezpieczonego i nie mozna
ich zmieniac.

ZAKEAD
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR
]

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 2

Aktualizacja danych:

e jesli PESEL i imie sg poprawne, ale nazwisko w ZUS nie jest aktualne, uzytkownik zaznacza opcje
Nieaktualne nazwisko. Wtedy imie zostaje uzupetnione wartoscig z ZUS, natomiast pole ,,Nazwisko”
w sekcji Poprawne dane ubezpieczonego odblokowuje sie do edycji i uzytkownik moze wprowadzic
aktualne nazwisko osoby ubezpieczonej.

e jesli dane sg niepoprawne (niezgodnos¢ identyfikatora z imieniem i nazwiskiem wskazujgca na
wyszukanie niewtasciwej osoby w ZUS) — uzytkownik moze wykonaé¢ ponownie sprawdzenie. W
przypadku identyfikatora niezgodnego z danymi identyfikacyjnymi uzytkownik zaznacza opcje
Niezgodne dane identyfikacyjne, a gdy nie znaleziono w ZUS danych pacjenta - opcje Brak danych
(uzupetnienie automatyczne). Nastepnie nalezy podaé poprawne imie i nazwisko ubezpieczonego
oraz date urodzenia.

e Jesli identyfikatorem jest seria i numer paszportu, konieczne jest wprowadzenie daty urodzenia
ubezpieczonego. W przypadku, gdy dane ubezpieczonego zostaty znalezione w ZUS, pole data
urodzenia zostaje wypetnione dang z repliki.

e Jesli dane ubezpieczonego zostaty znalezione ZUS, lista adresow zostaje zainicjowana znalezionymi
adresami ubezpieczonego, uzytkownik moze wybra¢ jeden z nich, ale caty czas ma mozliwosc
dokonania jego zmiany, gdyz pacjent moze przebywac¢ w okresie zwolnienia pod innym adresem. W
sytuacji gdy nie znaleziono w ZUS danych pacjenta, adres ubezpieczonego nalezy wprowadzic recznie.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? PLATFORMAUSLUG HEKTROIZAIC
T
WystaW|en|e zaswiadczenia Iekarsklego Krok 3

— - —— o .
O @ o msczomions o covare £ - O [vmean o penms LW g © v s ~ W tym kroku zostang wskazani
Josterd zaogowany ko: HANNA | Zacta) grytanin 205 Kontaht £ COT e cor [(S)  wirtmatoy Dorsdan [ . 7 .
i ES. B s ptatnicy, dla ktérych bedzie
T . A SO i s e K wystawione zaswiadczenie
IS X Wystawlenle nowego zaswiadczenka krok 3 z (4-6) .
TS et s e A i lekarskie.

e (NS N e e Lista zostaje zainicjowana
e - w wyniku wyszukania w ZUS
e danych ptatnikéw, ktorzy zgtosili
—— ubezpieczonego do

semommnrny @ ubezpieczen.

:«::Y.::Hovﬂxy c v 4 . . .

e — Dane na liscie nie podlegaja

——— edycji.

e | Watecr | | Marygent) | | Oabey

Kolumna Czy posiada profil PUE zawiera informacje pochodzacg z danych profilu ptatnika.

Domyslnie zaswiadczenia zostang wystawione dla wszystkich ptatnikow, uzytkownik powinien odznaczy¢
check-box dla danego ptatnika, jesli nie chce dla niego wystawi¢ ZLA.

Jesli zostanie zaznaczony check-box Zwolnienie po ustaniu zatrudnienia — zwolnienie nie bedzie dostarczane
do ptatnika sktadek.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? HATEORA S O
e
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 3

W przypadku, kiedy lista nie zostata zainicjowana lub dane ptatnika ubezpieczonego nie zostaty
wyswietlone (np. w ZUS brak jeszcze danych z dokumentu zgtoszeniowego dla ubezpieczonego)
istnieje mozliwos¢ dodania danych ptatnika — opcja ,,Dodaj nowego ptatnika”.

Po wprowadzeniu jednego z identyfikatorow pfatnika (numer NIP lub numer Pesel lub seria
i numer paszportu) i nacisnieciu przycisku ,Szukaj” nastepuje proba wyszukania danych ptatnika
w ZUS. Jesli dane zostang znalezione, pole Nazwa pfatnika zostanie uzupetnione nazwg
wyszukanego ptatnika (lub jego nazwg skrocong lub imieniem i nazwiskiem ptatnika sktadek)
i bedzie tylko do odczytu. W przeciwnym wypadku lekarz wpisuje nazwe ptatnika.

X

WprowadZ dane ptatnika ubezpieczonego, dla ktérego bedzie wystawione zaswiadczenie lekarskie
Podaj identyfikator ptatnika

MNIF: PESEL: Seria | numer paszportu: Szukaj

Mazwa platnika:

Ptatnik skiadek posiada profil PUE
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR
]

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 4

Jesli w pierwszym kroku kreatora zaznaczono opcje ,Zaswiadczenie wystawiane na opieke”,

pojawi sie dodatkowy krok, w ktorym trzeba wprowadzi¢ dane osoby pozostajgcej pod opieka:
date urodzenia i stopien pokrewienstwa.

System, na podstawie Centralnego Rejestru Cztonkow Rodziny Ubezpieczonych Uprawnionych
do Ubezpieczenia Zdrowotnego, dodatkowo utworzy liste wyboru, na ktorej znajdg sie osoby
zgtoszone do ubezpieczenia zdrowotnego przez pacjenta, dla ktorego wystawiane jest
zaswiadczenie. W przypadku, kiedy lista bedzie pusta lub kiedy na liscie nie bedzie wtasciwej
osoby, lekarz uzupetni dane na podstawie informacji od pacjenta.

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 4 z (4-6)

Podaj dane osoby pozostajgcej pod opieka ubezpieczonego
(]
Wprowadz dane recznie

Data urodzenia:

dziecko
Wybierz typ matzonek, rodzice, tesciowie, dziadkowie, wnuki, rodzenistwo,
pokrewiernstwa: rodzic dziecka, ojczym, macocha
inne osoby

SPOLECZNYCH
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 5 z (4-6)
Niezdolnosc do pracy

Niezdolnosc od do Nalezy podac okres
Pol ital . 7 e
byt w szpitalu do niezdolnosci do pracy,
Zaswiadczenie za okres pobytu w innym niZ szpital, stacgjonarnym Z0Z a je §|| ZaChOdZi ta ka
potrzeba — rowniez okres

pobytu w szpitalu.

Whpisz numer

statystyczny lub Wyszukaj chorobe ]
choroby:

L1

Mazwa choroby:

Kod literowy: ATB1C||D|E

Wskazania lekarskie

Chory powinien lezed Chory moze chodzic

Rezvonu | (sl
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS?

-
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Nalezy wpisa¢ numer
statystyczny choroby.
Numer statystyczny
choroby mozna wyszukac
po fragmencie kodu lub
nazwy (okienko
pojawiajgce sie po
wcisnieciu przycisku
"Wyszukaj chorobe").

Pole "Nazwa choroby" na
gtownym ekranie kreatora
nie jest edytowalne.

Wyszukaj chorobe

Wyszukaj chorobe

Numer statystyczny choroby:

Numer statystyczmy
choroby

400
A01
A02
A03
A04
805
806
/07
A08
A09
AlS
AlG
al17
AlB
Al19

Nazwa choroby:

F Y

Nazwa choroby

Cholera
Dur brzuszny i dury rzekome
Inne zakazenia wywotane pateczkami Salmonella
Zakazenia wywolane pateczkami Shigella (szigeloza)
Inne bakteryjne zakazenia jelitowe
Inne bakteryjne zatrucia pokarmowe
Pelzakowica
ZakaZenia jelitowe wywolane przez inne pierwotniaki
Wirusowe i inne okreslone zakazenia jelitowe
Biegunka i zapalenie Zotadkowo-jelitowe o prawdopodobnie zakaZnym pochodzeniu
Gruzlica ukiadu oddechowego, bakteriologicznie i histologicznie potwierdzona
GruZlica uktadu oddechowego, nie potwierdzona bakteriologicznie i histologicznie
Gruflica uktadu nerwowego
Gruzlica innych narzadow

GruZlica prosowkowa

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? HATEORA S O
e
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Weryfikacja dat okresu niezdolnosci do pracy

1. Zaswiadczenie moze by¢ wystawione na okres rozpoczynajgcy sie po dniu badania, jednak
nie pozniej niz od 4 dnia po dniu badania.

2. Data , 0d” czasowej niezdolnosci do pracy moze by¢ ustalona na dzien nie wczesniejszy niz 3
dni poprzedzajace dzien badania.

3. Zasada nr 2 nie dotyczy okresu pobytu w szpitalu i zwolnien wystawianych przez lekarzy
psychiatrow, psychiatrow dzieci i mfodziezy oraz psychiatrow dzieciecych (oznaczanie na
podstawie nazwy specjalizacji) lub zaswiadczen wystawianych dla kolejnego pfatnika
(istnieje juz wczesniej wystawione takie zaswiadczenie).

4. Weryfikacja daty poczatku okresu niezdolnosci z datg kornica niezdolnosci w ostatnim
zaswiadczeniu lekarskim wystawionym dla ubezpieczonego — w przypadku nachodzenia na
siebie tych dat system wyswietli komunikat informujgcy, ze ostatnie wystawione dla
pacjenta zaswiadczenie konczy sie w dniu xxx.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak wystawi¢ e-ZLA na PUE ZUS?
-]

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Jesli daty niezdolnosci do pracy wpisane przez lekarza obejmujg czesciowo okres wsteczny, na
koniec kreatora wyswietlone zostanie okienko, informujace o podziale zaswiadczenia.

Faswiadczenie wystawione czesciowo na okres wsteczny

Faswiadczenie zostato wystawione czescowo na okres wsteczny.
Zostanie podzielone na zaswiadczenia ocbejmujace okresy:
01.01.2001 —-05.01.2001

06.01.2001 —-058.01.2001

Fatwierdz Anuluj
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak wystawi¢ e-ZLA na PUE ZUS?
-]

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5a

Uzasadnienie
Ten krok kreatora pojawia sie tylko jesli lekarz wprowadzi w poprzednim kroku daty

niezdolnosci do pracy obejmujgce okres wsteczny, z wytgczeniem przypadkow
dopuszczalnych. Wypetnienie pola Uzasadnienie jest wtedy obowigzkowe.

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 5a z 6
Zaswiadczenie zostanie wystawione niezgodnie z przepisami na okres wsteczny {(wezesniejszy niz 3 dni przed data badania),
prosze wypenic pole Uzasadnienie ponizej
Uzasadnienie:
Wstecz Rezyagnuj Dalej
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? HATEORA S O
e
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Kod literowy
Kod A — podpowiadany przez

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 5 z (4-6)

Niezdolnosé do pracy ~  system, gdy niezdolnos¢ do pracy
Niezdolnos¢ od do | zostata orzeczona z powodu tej
Pobyt w szpilu do samej choroby co poprzednia

Zaswiadczenie za okres pobytu w innym nizZ szpital, stacjonarnym ZOZ (badana Jest Zgod nOS,é numeru

Wpisz numer
statystyczny lub Wyszukaj chorobe ]
choroby:

statystycznego choroby w
zakresie 3 znakdéw), a przerwa

m

Mazwa choroby:

Kod literowy: [ A[] B[ C[]D[E pomiedzy ustaniem poprzednie;j,
Wskazania lekarskie a powstaniem ponownej
Chory powinien lezec Chory moze chodzié bl n|e2dOInOS,C| do pracy n|e
*  przekracza 60 dni .
=L Kod D - podpowiadany przy

rozpoznaniu gruzlicy — numery
statyczne A15-A109.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR

-
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 6

Ostatni krok wystawiania nowego zaswiadczenia — lekarz ma mozliwos¢ ponownego

przejrzenia danych wprowadzonych w poprzednich krokach bez mozliwosci ich zmiany.

Zmiany wprowadzi¢ moze po cofnieciu sie do odpowiedniego kroku. Podczas poruszania

sie pomiedzy kolejnymi krokami, dane juz wprowadzone muszg by¢ zapamietane.
Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 6 z (4-6)

Data wystawienia:

j[‘.'ane ubezpieczonega Dane o niezdolnosci do pracy Dane platnika Dane lekarza Dane miejsca udzielania swi. > ¥

&

Dane identyfikacyjne ubezpieczonego
Nazwisko: = Imie: D
PESEL: 5921 S'Z';“r;ﬁf _
Miejsce | zus Data urodzenia: | 1977-

ubezpieczenia:

Dane adresowe ubezpieczonego (adres pobytu w okresie trwania niezdolnosci do pracy) =
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? HATEORA S O
e
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 6

Jesli numer statystyczny choroby znajduje sie w aktualnym stowniku profili rehabilitacji
schorzen prowadzonych przez ZUS, system zaproponuje skierowanie pacjenta na rehabilitacje
lecznicza.

W przypadku akceptacji podpowiedzi, system umozliwi przejscie do wystawiania wniosku o
rehabilitacje leczniczg ZUS (formularz ZUS PR-4), wprowadzajgc automatycznie czes¢ danych
na wniosku z wystawianego Zaswiadczenia Lekarskiego:

* Dane identyfikacyjno-adresowe ubezpieczonego, Skierowanie na rehabilitacj¢ leczniczg
 Numer statystyczny choroby,
o Okres niezdolnos’ci dO pracy, Czy choesz wystawic wniosek o skierowanie

. . .- .. ubezpieczonego na rehabilitacje lecznicza?
* Pobrany ze stownika profil rehabilitaciji. pECEEd fe e

Tak Nig
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? PLATFORMAUSLUG HEKTROIZAIC
I
Utworzenie i podpisanie e-ZLA

Po wybraniu w kreatorze przycisku ,Utworz”:

* nadany zostanie identyfikator eZLA,

 dokument bedzie musiat by¢ podpisany - oryginat i kopia (kopia bez numeru
statystycznego choroby) — podpis profilem zaufanym ePUAP, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub certyfikatem z ZUS.

Autoryzacja ustugi biznesowej x
Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentu jednym z nizej wymienionych sposobow:

= certyfikatem z ZUS,
s profilem zaufanym ePUAP,
= podpisem kwalifikowanym.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak WVStaWié e-ZLA na PUE ZUS? PLATFORMAUSEUG ELEKTRONICCH
N
Podpisanie e-ZLA - profil zaufany ePUAP

ol Rorvranat

pfrOfll ¥ & Zarsjestng sl

zautany o
s pyotit g -
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCH POMOC KONTAXT LHELLATRY, B
n PROFIL ZALIFANY AKTUALNOSE POMOGC KOMTAKT
Logowanie za pomocy hasta Wybierz inny sposoéb logowania | e

! Podpispuare dokumenton -
Logn AS adres o.ma N P T a0 »
| R/ 2000w ra2 DeRows an oI 0 Infermacie o profilu zeufanym

s intehgo ING = Druga g

—ra
Pharmesis

——
- 7~ v
vty O [
artakony sy WS kferdylicaticr fplownics  korakoryis
o D ; d
. . Ueta utwor corea 14 a2 L
Ao Pre AEE Wyte—— et Tem— P S A o s S st B e e ey 140 34

(= httpsy//pz.gov.pl/ - PZ | Padpisywanie dokumentow | - Internet Explorer ;.E z US

Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
A
Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja

Na Twgj kanat autoryzacji falis $¢ z kodem autory inym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 18.04.2017: .

96111813 X 15 wyarh dotewrtivy: 7
Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj L __W

SMS
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS?

Podpisanie e-ZLA — podpis kwalifikowany

| £ | Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 348)

=X

Szafir

Treé¢ dokumentu

(©) Binarny

(©) wytaczony

| £ Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikagji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 348)

X

[ zapiszkopie| [ otworz

=

1.0" encoding="UTF-8"2>

<producent>AlG.net SA</producents
<syTbol>eBLAC/syThol>
<wersiaxl.10c/versia>
</program>
£Inac] el KFITS.

‘http://www.zus.pl/2015/KED_ILA 1" xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchena-instance™ wersj

< [T}

(@ sformatowany
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<programy
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S

"http://www. zus.pl/2015/KED_ZLA 1" smlns:xsi="http://wnw.w3.0rg/2001/MMLSchema-instance™ wersie

<symbo;
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Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/2
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«| ]
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Certyfikat do podpisywania

‘omifi podsumovanie kelejm
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Wprowadz PIN do klucza ||
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dla:

-

kolejnych

Certyfikat do podpisywania
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia

Certyfikat do znakowania czasem

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia »
Ch=Agnieszka Ewa Korulczyk-Malarowska,0=

Wybierz
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|£ | Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 348)

=X

Treé¢ dokumentu

() Binamy () wylaczony

(@) sformatowany

Realizowana czynnod
Fodpisywanie dokumentu 2/2

DANE W BUFORZE

Szafir

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidowo

3

[ zopiszkopie | [ otwdrz za pomocy |

Zachowanie wyniku v

Pomifi prezentacje kolejnych dokumentdus

Certyfikat do podpisywania

Pomifi podsumowanie kolejnych elementéus

Certyfikat do znakowania czasem

Kwalifikowany certyfikat wystawiony diz . [ Wybierz ] Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla . [ Wybierz ]
i Ewa Korulczyl ka,0= Ch=Ag| Ewa Korulczy ka,0=
< Wystawca certyfikatu -
- r PR - P - L_;

P e Aok tiw )

1ot i B asverhie

ZAKEAD
UBEZPIECZEN

SPOLECZNYCH




Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS?

Podpisanie e-ZLA - certyfikat z ZUS

Podpis dokumentow certyfikatem z ZUS

Liczba podpisywanych dokumentdw: 2

Certyfikat z ZUS

Whybierz plik z certyfikatem z ZUS...

Wybrany certyfikat:
Nie wybrano pliku z certyfikatem.

Hasho:

Organizuj ~ Nowy

. Ulubione

<& Ostatnie miejsca
4 Pobrane

M Pulpit

=] Biblioteki
*. Dokumenty
4 Muzyka

&, Obrazy
B wideo

& Komputer
& SYSTEM (C)
2= DANF (DA

folder

| GeneratorPism2

). log

m

-~ . N -
— "X wWord 2010 Przewodnik Migracji.PDF

| _“4BEATA_ _2017-11-28 13_20_50.pfx

@ Lex

v 4

MNazwa pliku: BEATA_

Podpisz || Anuluj

Podpis dokumentow certyfikatem z ZUS

\;j Podpisywanie zakonczyto sie poprawnie.
Liczba podpisanych dokumentow: 2.

Po nacisnieciu przycisku OK nastapi wystanie

dokumentu.

_2017-11-28_13_20_50.pfx

- 1 © ‘
Podpis dokumentow certyfikatem z ZUS

Liczba podpisywanych dokumentdw: 2

Certyfikat z ZUS

[ Wybierz plik z certyfikatem z IllS.]

1 |

- [ Wezyste piik () Wybrany certyfikat:
ooz |+ [ BEATA PESEL:"
Hasto: T -

Wynik operacji wysytania dokumentow

Liczba wystanych dokumentdw: 2
Liczba niewystanych dokumentdw:0
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak wystawi¢ e-ZLA na PUE ZUS? O —

I
Przekazanie e-ZLA

* po podpisaniu nastepuje przekazanie podpisanego oryginatu zaswiadczenia do ZUS i

zapisanie zaswiadczenia w bazie ZUS (status ‘wystawione’)
* nastepuje przestanie wiadomosci o wystawieniu zaswiadczenia na profil PUE ptatnika,
jezeli ptatnik taki profil posiada, wraz z podpisanym dokumentem elektronicznym (kopia

zwolnienia).
e jesli ktorys z ptatnikow sktadek, do ktorego powinno trafi¢ zaswiadczenie, nie posiada
profilu PUE, wyswietli sie okienko informujgce o koniecznosci wydrukowania ZLA dla tego

ptatnika

Drukowanie ZLA dla ptatnika x

Uwaqga, ptatnik JSW SA nie posiada profilu PUE, nalezy wydrukowac egzemplarz ZLA dla platnika
| Drukui ; | |
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? LRI UStUE TR
]
Wydruk e-ZLA =

Wypelnic tylko pola jasne w wyznaczonych kratkach duzymi drukowanymi literami czarnym lub niebieskim kolorem

Seria Nr
POUFNE ¢
ZUSZLA E 999285 == Rk st owans | ZASWIADCZENIE LEKARSKIE
DANE IDENTYFIKACYJNE UBEZPIECZONEGO
01. PESEL ubezpieczonego 02. Imie pierwsze ubezpieczonego
03. Nazwisko ubezpieczonego 04. Ubezpieczony
| w(1)
05. Seria i numer paszportu (2) 06. Data urodzenia ubezpieczonego (dd / mm / rrrr) (2)
DANE ADRESOWE UBEZPIECZONEGO (3)
07. Kod pocztowy 08. Miejscowos¢
09. Ulica
10. Numer domu 11. Numer lokalu
DANE O NIEZDOLNOSCI DO PRACY
12. Niezdolnos¢ do pracy od 13. Niezdolnos¢ do pracy do 14. Pobyt w szpitalu od 15. Pobyt w szpitalu do
dd / mm / rrrr) (dd / mm / rrrr) (dd / mm / rrrr) (dd / mm / rrrr)
16. Wskazania 18. Numer statystyczny ~ 19. Kod pokrewieristwa 20. Data urodzenia osoby pozostajacej
lekarskie (4) 17. Kod(y) (5) choroby osoby pod opieka (6) pod opieka (dd / mm / rrrr)
DANE PLATNIKA
21. Rodzaj identyfikatora platnika (7) 22. Identyfikator platnika (8)
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
23. Nazwa skrécona
4. Kod pocztowy 25. Miejscowos¢
26. Ulica
27. Numer domu 28. Numer lokalu
DANE LEKARZA
29. Identyfikator lekarza 30. Imie lekarza
[ 6065940 | [ PRZEMYSEAW |
31. Nazwisko lekarza
[ YNKIER |
32. Data wystawienia dok 1tu (dd / mm / rrrr) (1) ZUS - wpisac 1 / KRUS - 2 / innym w Polsce - 3 / innym paristwie - 4
(2) Wypetnic tylko w przypadku, gdy nie nadano PESEL
(3) Adres pobytu w okresie trwania niezdolnosci do pracy
(4) Chory powinien lezec - wpisac 1/ chory moze chodzic - 2
33. Podpis i pieczec lekarza, lekarza dentysty, (5) Wpisac odpowiedni kod: A, B, C. D, E
starszego felczera, felczera (6) Jesli dziecko - wpisac 1
matzonek, rodzice, ojczym, macocha, rodzic dziecka, tesciowie, dziadkowie, wnuki,
rodzenistwo - 2
inne osoby - 3
(7) NIP - wpisac 1/ PESEL - 2 / seria i numer paszportu - 3
(8) Nalezy wpisac (bez kresek) NIP lub PESEL, lub serie i numer paszportu platnika
sktadek, jezeli nie ma obowiazku f ¢ sie NIP i nie nadano PESEL

strona: 1/1
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Profil PUE ZUS dla lekarza — wersja mobilna e
-]

Lekarz ma mozliwos¢ wystawiania elektronicznych zwolnien lekarskich na urzadzeniach
mobilnych. Wersja mobilna rézni sie od wersji petnej.

as

Pelna wersja Panelu Lekarza
PANEL LEKARZA =)
Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA 4

» Wystawienie, podpisanie i wyslanie nowego zaswiadczenia ZUS ZLA przy pomocy kreatora
Pokaz»

Przeglad zaswiadczen lekarskich

* Przegladanie informacji o wystawionych zaswiadczeniach lekarskich

e Walad w szczegdty zaswiadczenia lekarskiego i zaswiadczenia lekarskiego wydanego w wyniku kontroli lekarza orzecznika ZUS
e Anulowanie zaswiadczen

» Wystawianie nowych zaswiadczen na podstawie anulowanych i dla innych platnikaw

Pokaz»
Dokumenty wystane 4
® Przegladanie dokumentdw ZLA, AZLA i UZLA wystanych do ZUS
Pokaz»
Zaswiadczenia lekarskie pacjenta 4
* Przegladanie zaswiadczen lekarskich wystawionych pacjentowi przez roznych lekarzy
e Anulowanie zaswiadczen
» Wystawianie nowych zaswiadczen na podstawie anulowanych i dla innych platnikaw
Pokaz»
Whioski o rehabilitacje pacjenta E
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Nowa metoda podpisywania e-ZLA
od 1 grudnia 2017

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Nowa metoda podpisywania e-ZLA
-]

Od 1 grudnia 2017 r. na PUE ZUS
udostepniona zostata dodatkowa Lekarz posiada profil na lekarz pobiera certyfikat
metoda podpisywania e-ZLA i innych PUE ZUS wystawiony przez ZUS
dokumentéw przekazywanych przez
lekarza do ZUS.

Rozwigzanie polega na udostepnieniu
lekarzom certyfikatow wygenerowanych
przez ZUS. Lekarz, ktéry ma profil na PUE o S ——— Lekarz wystawia e-ZLA
2US cyklicznie (raz na 5 lat) bedzie musiat instaluje certyfikat -> ":Iaa':‘l’l';(t:c': ;:;::tiw;
zawnioskowac o certyfikat, pobrac go (z

PUE ZUS) i zainstalowac¢ na urzgdzeniu,
na ktorym wystawia elektroniczne v—'
zwolnienia. W celu podpisania _,

.. ) i Lekarz podpisuje e-ZLA
zwolnienia lekarz kazdorazowo podaje e

hasto do certyfikatu. wystawionym przez ZUS
poprzez potwierdzenie
transakcji hastem

Na urzadzeniu, na
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Nowa metoda podpisywania e-ZLA DT
-]

Dodatkowo nowa metoda podpisywania umozliwia autoryzacje:

FZLA - wniosku w sprawie upowaznienia do wystawiania zaswiadczen lekarskich

AZLA — informacji o stwierdzeniu niewaznosci zaswiadczenia lekarskiego (anulowanie e-
ZLA),

UZLA — uniewaznienia zarezerwowanych numerow e-ZLA dla trybu alternatywnego
(uniewaznienie pobranych wczesniej numerdw — pustych drukéw ZLA do wypetniania w
razie braku mozliwosci wystawiania elektronicznego),

PR-4 - wniosku o rehabilitacje leczniczg w ramach prewencji rentowej ZUS

Certyfikat wygenerowany dla
lekarza przez ZUS jest bezptatny
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak uzyskac certyfikat z ZUS PLTHORMA Ut EEXTOUICH

Lekarz musi zalogowac sie do swojego profilu na portalu PUE ZUS i wybrac zaktadke z rolg

Lekarza.
ZAKELAD
UBEZPIECZEN Zarejestrujw PUE  Zaloguj do PUE
SPOLECZNYCH  pumoms suscsmeucnc
Logowanie

Zaloglu' do PUE Zaloguj przez profil zaufany

Zaloguj przez certyfikat
lowalifikowany

Login
Zaloguj przez bankowose
elektroniczng

ATEE OOV€ Nie masz kontaw PUE?

» Zarejestruj sig

ZALOGU) Zarejestrowanych

profili: 1035195

% Mie parnietasz hasta?
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

W roli lekarza z menu bocznego (lub z widoku gtéwnego) nalezy wybrac zaktadke

[Certyfikat z ZUS].
d-'- | Wyloguj | [ Ogdlny ] Ubezpieczony I Swiadczeniobiorca ] Platnik I Lekarz |

MENU (2] (<] | PANEL LEKARZA (2]

Imien miejsce: NZOZ' Wybrany lekarz: BEATA
=1 IL'EHIE__UEIII'E IIII'LI'IIIIIELJI e 'I!']'ﬂLCII"i'I'LI'II:f'-\.II SOV IGQU_ LTI as | bl | IL":“:II-G_LIGIII": 'HL:'LU\"!:{'-\.II L I"i'}':ﬂﬂlllﬂ [ERSC AR RN L R RS S )
lekarskich zaswiadczen utworzonych w trybie alternatywnym A
= Wglad w szczegoty zaswiadczenia lekarskiego i = Wysylanie dokumentdw do ZUS
Panel Lekarza g zaswiadczenia lekarskiego wydanego w wyniku kontroli

lekarza orzecznika ZUS

+ Anulowanie zaswiadczen Pokaz »
£ Mobilna wersja Panelu Lekarza = Wystawianie nowych zaswiadczen na podstawie
anulowanych i dla innych platnikdw Zaswiadczenia lekarskie pacjenta

O Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA i
Y PokaZz» | Przegladanie zaswiadczen lekarskich wystawionych

@ Formularze ZUS ZLA pacjentowi przez roznych lekarzy

Dokumenty wystane = Anulowanie zaswiadczen

. . ] « Whystawianie nowych zaswiadczen na podstawie
' Przeglad zaswiadczen lekarskich . zrzeglqdanie dokumentéw ZLA, AZLA i UZLA wystanych anulowanych i dia innych platnikéw
_ o ZUS
' Dokumenty ZUS ZLA do wystania » Mozliwos¢ eksportu dokumentdw Pokaz »
I by : = Podglad UPP
menty wystane |
pokaz> | Certyfikat z ZUS
O Zaswiadczenia lekarskie pacjenta ] Bezplatn ,
S . . . .- y certyfikat wydawany przez ZUS do
Whnioski o rehabilitacie pacjenta (2]} podpisywania elektronicznych zwolnien lekarskich

O Whnioski o rehabilitacje pacjenta = Whnioskowanie o certyfikat

* Przegladanie wnioskow o rehabilitacje lecznicza PR-4 « Uniewaznianie certyfikaty

e bt Sl St e el T

oo

B Certyfikat z ZUS wystawionych pacjentowi przez roznych lekarzy
e — e j Pokaz » Pokaz »
£ Moje dane
Wizyty Moje dane
Doku i wiad 5Ci
Kmqnmnﬁ:::;:: o zmoscl ' = Informacje o godzinach przyjed klientow w danej = Dane identyfikacyjne i adresowe |lekarza
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

W celu uzyskania certyfikatu nalezy ztozy¢ wniosek — w zaktadce [Certyfikat z ZUS] nalezy
klikng€¢ [Tak, chce dostac certyfikat].

MENU (2] ()| CERTYFIKATY ZZUS (7]

Imien miejsce: NZOZ Wybrany lekarz: BEATA

)
Panel Lekarza g

Nie masz waznego certyfikatu.

B Mobilna wersja Panelu Lekarza
B Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA Mozesz wystapi¢ o jego wydanie.
E Formularze ZUS ZLA

O Przeglad zaswiadczen lekarskich

B Dokumenty ZUS ZLA do wystania [ Tak, choe dostac certyfikat |
E Dokumenty wystane [

Regulamin ]

£ Zaswiadczenia lekarskie pacjenta
E Whnioski o rehabilitacje pacjenta
B Certyfikat z ZUS

E Moje dane

Dokumenty i wiadomosci

Korespondencja z ZUS ’ Certyfikaty z ZUS - historia
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Imie, nazwisko i PESEL lekarza bedg automatycznie uzupetnione we wniosku.
Lekarz musi wpisac jedynie adres email lub numer telefonu —aby ZUS mdgt poinformowac go
0 przygotowaniu certyfikatu.

MENU (2] [(<J| WNIOSEK O WYDANIE CERTYFIKATU Z ZUS (2

Whiosek o wydanie certyfikatu z ZUS A

Panel Lekarza g J Certyfikat z ZUS umozliwia lekarzowi podpisywanie wybranych dokumentdw.
Zapoznaj sie z Regulaminem i Polityky certyfikacji przed wystaniem wniosku o certyfikat.

B Mobilna wersja Panelu Lekarza Dane lekarza

B Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA .
(- PoniZsze dane zostang umieszczone w certyfikacie. Zweryfikuj ich poprawnosc. Jesli dane nie s3 poprawne -

B Formularze ZUS ZLA ponizej wybierz opcje Dane nie sg poprawne. Bedziesz mogt zaktualizowac dane za pomocg wniosku ZUS
FZLA.

O Przeglad zaswiadczen lekarskich
Imiz: BEATA
E Dolkumenty ZUS ZLA do wystania Mazwisko:

@ Dokumenty wystane PESEL:

[ Zaswiadczenia lekarskie pacjenta Powiadomienia

E Whnioski habilitacj jenta
e EE e Eas R [ J Wprowad? swdj e-mail lub numer telefonu. Zostaniesz powiadomiony o przygotowaniu certyfikatu lub

B Certyfikat z ZUS zhlizajgcym sie terminie wygasniedia.

E Moje dane Adres e-mail:
Dokumenty | wiadomosci ’ Numer telefonu:
Korespondendia z ZUS
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Lekarz musi ustali¢ hasto do certyfikatu. Bedzie z niego korzysta¢ podczas pobierania certyfikatu
i pozniej przy podpisywaniu kazdego dokumentu.

ol e s X Powiadomienia
H d S’fO m US| m |eé B Mobilna wersja Panelu Lekarza J Wprowadz swdj e-mail lub numer telefonu. Zostaniesz powiadomiony o przygotowaniu certyfikatu lub
zhlizajgcym sie terminie wygasniecia.
con aJ mn |eJ O Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA
. . Adres e-mail:
4 Znakl. MOZG @ Formularze ZUS ZLA

r +olaf .
O Przeglad zaswiadczen lekarskich Humer telefonu:

zawierac: cyfry,
wielkie i mate

B Dokumenty ZUS ZLA do wystania Hast

E Dokumenty wystane

I t k (Al Ustal hasto do certyfikatu. Bedziesz go potrzebowat do pobrania certyfikatu i kaZzdorazowego podpisania
Ite ry OraZ Znaki O Zaswiadczenia lekarskie pacjenta dokumentdw. Hasto musi skdadac sie z minimum czterech znakow. MozZesz uzywad cyfr, matych i wielkich
. liter oraz znakdw specjalnych.
S peCJ d I ne. B Wnioski o rehabilitacje pacjenta | 1
, ' Sita hasta: MOCNE
. . Hasto: LA L Ll - | —————
System pokazuje jak @ = cemyiatzzus - -
. Powtorz hasto:
H H E Moje dane
silne jest J
- Dokumenty i wiadomosci . R .
Wp ISane h d S’fO . Korespondencja z ZUS ’ Akceptuje Regulamin i polityke certyfikacji

[ Wyslij wniosek ] [ Dane nie 53 poprawne ] [ Powrot )
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Przed wystaniem wniosku nalezy zapoznac sie z Regulaminem Ustugi Certyfikat z ZUS.
Jest on zawsze dostepny na portalu PUE ZUS, na kazdym ekranie dotyczagcym certyfikatu
z ZUS.

Regulamin x
Regulamin Certyfikacji ~
Pierwszym etapem uzyskania certyfikatu z ZUS jest zapoznanie sie z ponizszym regulaminem. Przeczytaj uwainie zamieszczony tekst. Jefeli zgadzasz sie z
wszystkimi jego postanowieniami oraz wyraZasz zgode na przetwarzanie Twoich danych w ramach tej ustugi, zaznacz pole: Akceptuje Regulamin, a g

nastepnie wyslij wniosek.

Twoje oéwiadczenie o zaakceptowaniu regulaminu bedzie preechowywane w PUE ZUS na potrzeby ewentualnych postepowan wyjasniajaoych.

Regulamin ustugi Certyfikat z ZUS

(zwany dalej Regulaminem)

Spis tresci

Informacje ogdlne

Definicje

Warunki swiadczenia ustugi

Wystawienie certyfikatu z ZUS
Uniewaznienie/zawieszenie certyfikatu z ZUS
Prawa i obowigzki Ustugodawcy

Prawa i obowigzki Ustugobiorcy
Postanowienia koricowe

@ Nk

§ 1 Informacje ogdlne

1. Minigjszy dokument stanowi regulamin w rozumieniu art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. W
IJ, z 2017 r. poz. 1219, tekst jedn.) i okresla zasady, zakres | warunki korzystania przez Ushugobiorcow z certyfikatu z ZUS, ktdry przeznaczony jest
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Jesli dane identyfikacyjne lekarza sg poprawne, nalezy klikng¢ [Wyslij wniosek].
Jesli dane identyfikacyjne lekarza nie sg aktualne, nalezy zaznaczy¢ opcje [Dane nie sg poprawne]
i ztozy¢ wniosek FZLA (wiecej na ten temat w czesci Zmiana danych identyfikacyjnych lekarza).

Panel Lekarza 4 Powiadomienia

B Mobilna wersja Panelu Lekarza [ J Wprowadz swdj e-mail lub numer telefonu. Zostaniesz powiadomiony o przygotowaniu certyfikatu lub
zblizajgcym sie terminie wygasniecia,

£ Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA

Adres e-mail: @zus.pl
E Formularze ZUS ZLA

r Falaf .
0 Przeglad zaswiadczen lekarskich Humer telefonu:

B Dokumenty ZUS ZLA do wystania Hast

E Dokumenty wystane

W Ustal hasto do certyfikatu. Bedziesz go potrzebowat do pobrania certyfikatu i kazdorazowego podpisania

B Zaswiadczenia lekarskie pacjenta dokumentow. Hasto musi skiadac sie z minimum czterech znakdw. Mozesz uzywac cyfr, mahych i wielkich
liter oraz znakdw specjalnych.

£ Wnioski o rehabilitacje pacjenta

Hasto: ' TTTTTIRY
[} Cert}rﬁl-cat zZUS

Powtorz hasto: (TTTTTITY]

£ Moje dane
Dokumenty i wiadomosci . us
Korespondendia 2 ZUS ’ .4 Akceptuje Regulamin i polityke certyfikacji

[Wﬂummﬂ][ﬂammesam][murﬁt W
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Jak uzyskac certyfikat z ZUS PLTHORMA Ut EEXTOUICH

Powiadomienia
Wysylanie wniosku o certyfikat Na ekranie pojawi sie najpierw informacja
o o wysytaniu wniosku, a nastepnie
.I

potwierdzenie wystania wniosku.

Ha prosze czeka¢ - trwa wysytanie wniosku o certyfikat. Moze to
potrwad do kilkunastu sekund.

USTET TS0 a0 CErTyTIRA. BE0ZIesZ 0 PO ZenowWar oo poorama certyfikatu
dokumentdw. Hasto musi skiadac sie z minimum czterech znakidw. MoZesz

liter oraz znakow specjalnych. : - N
ZJI:: Im nw m‘tyﬁl-mlll lekarza
Gdy certyfikat bedzie gotowy do
pObranIal Ieka rz uzySka InfOI’maCjQ Cerh,rF:ﬁ;c naj_pra:fwdopudobniej zostanie przygotowany w
mailem lub SMS (w zaleznosci od e

. .. Haslo MNalezy go pobrac i zachowad na komputerze.
wybranego sposobu komunikacji).

Wystates wniosek o wydanie certyfikatu.

stz Peinformujemy Cig mailem lub SMS-em o mozliwosci rhvfikatu i kaz
. ... pobrania ceryfikatu. In————

dokun MOZesz UZywi

liter o

%w — 1
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Dopoki certyfikat nie jest gotowy, to po wejsciu w zaktadke [Certyfikat z ZUS] wyswietla sie
informacja o wystgpieniu o certyfikat i o przygotowywaniu certyfikatu przez ZUS.

Panel Lekarza g

Wystapites o wydanie certyfikatu.
" Mobilna wersja Panelu Lekarza Certyfikat jest w trakcie przygotowywania przez ZUS.

B Wystawienie zawiadczenia ZUS ZLA Powiadomimy Cie przez e-mail lub SMS o mozliwosci jego pobrania.

B Formularze ZUS ZLA

B Przeglad zaswiadczer lekarskich MozZesz uniewaznic swdj wniosek, jesli nie pamigtasz hasta lub gdy uzyskaty do niego dostep inne osoby.
Po uniewaznieniu moZesz wystgpic o wydanie nowego cerbyfikatu,

B Dokumenty ZUS ZLA do wystania

E Dokumenty wystane
[ Chce uniewaznic wniosek o wydanie certyfikatu ]

[0 Zaswiadczenia lekarskie pacjenta

[ Regulamin ]

£ Wnioski o rehabilitacje pacjenta
B Certyfikat z ZUS

£ Moje dane
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Po otrzymaniu informacji o tym, ze certyfikat jest gotowy do pobrania, nalezy wejs¢ w zaktadke
[Certyfikat z ZUS]. Aby pobrac certyfikat, nalezy klikng¢ [Chce pobrac certyfikat].

L L ﬁ
el tekarss X Certyfikat jest gotowy do pobrania
Certyfikat jest wazny w okresie:
— ool Lot od: 2017-11-28 12:07
obilna wersja Fanelu rza
do 2019 11 23 12: D?
B Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA S N N X TR N KNGO N R
E Formularze ZUS ZLA
Certyfikat powinienes uniewaznic, jezeli utracites lub ujawnites hasto do certyfikatu.
[ Przeglad zaswiadczen lekarskich Zawsze moZesz wystapic o wydanie nowego certyfikatu po uniewaznieniu lub wygasnisciu certyfikatu.
B Dokumenty ZUS ZLA do wystania
E Dokumenty wystane [ Chce pobead ceryikal ]
B Zaswiadczenia lekarskie pacjenta [ Chce uniewaznic certyfikat ]
© Wnioski o rehabilitacje pacjenta [ Regulamin ]
B Certyfikat z ZUS
E Moje dane
Dokumenty i wiadomosci
Korespondencja z ZUS ,
Certyfikaty z ZUS - historia W
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

Pobieranie certyfikatu z ZUS x
O L irat ko . o Kikmects Pobiers cortyfikat 2 2US omoray 56 okio. Aby pobraé certyfikat, nalezy podac
przegladarki umozliwiajace zapisanie certyfikatu. Zapisz go w takim miejscu, z kidrego . .
bedziesz mégt fatwo korzystac. ustalone przez siebie hasto
Haslo: [sesevese =] [ Pobierz centyfikat zzus i klikng¢ [Pobierz certyfikat z ZUS].

Q0. LZULTI=-LL-L0D LL.US
Pobieranie certyfikatu z ZUS x

DO pék| h aS‘i’O N |e Jest Wp|Sa ne o J Podaj hasto, kidrego uzytes przy skiadaniu wniosku o certyfikat. Pamietaj! Certyfikat
, 3 mozesz pobrac tylko raz. Po kliknieciu Pobierz certyfikat z ZUS otworzy sie okno

przyCISk [POblerZ Certyfl kat 7 ZUS] Eemdez?;gar;kéqﬁr?;ii:g;m;:gisanie certyfikatu. Zapisz go w takim miejscu, z kkdrego
nie jest dostepny.

[l 1

Ha;h:::l | [ Pobierz certyfikat z ZUS J
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS
-]

W nastepnym kroku pokazuje sie systemowe okienko zapisu pliku.
W zaleznosci od przegladarki i systemu operacyjnego moze ono wygladac tak:

Organizuj ~ Nowy folder $E - (2]
4 . Ulubione ol | Biblioteki
=» Ostatnie miejsca 2
\s Pobrane ‘& Komputer
W Pulpit =| @siec
i Katalog Aplikacji
4 3 Biblioteki - Software Center - Instrukcja korzystania
> ., Dokumenty g .
> 4. Muzyka k log
> M. Obrazy
» %, Wideo
4 & Komputer M
Nazwa pliku: BEATA_ 2017-11-28_12_17_06.pfx -
fapisz jako typ: |Wymiana informacji osobistych (*.pfx) v|
= Ukryj foldery Zapisz J ‘ Anuluj ‘
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Jak uzyskac certyfikat z ZUS T
e

Lekarz powinien wybrac takie miejsce w komputerze, z ktorego bedzie mogt tatwo korzystac.

. | I ——

Czy chcesz otworzyc lub zapisac plik BEATA_ _2017-11-28 12 17 06.pfx (3,00 KB) z witryny XX 36285:098¢

Otwaorz Zapisz - Anulu

Plik z certyfikatem mozna zapisa¢ uzywajac funkcji ,,zapisz jako”.

Certyfikat pobiera sie z PUE ZUS tylko raz.

Po pobraniu, certyfikat nie jest dostepny z poziomu PUE ZUS.
Dlatego wazne jest zapisanie go w komputerze.
Pozniej certyfikat mozna przenies¢ na nosnik zewnetrzny
(np. pendrive).
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Jak uzyskac certyfikat z ZUS o L

Jesli lekarz chce podpisywac¢ dokumenty Certyfikatem z ZUS, musi by¢ on dostepny
na urzadzeniu, na ktorym sg one wstawiane.

Ten sam certyfikat mozna zainstalowac na wszystkich tych urzadzeniach lub mozna z niego
korzysta¢ wywotujgc z nosnika zewnetrznego.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Zmiana danych identyfikacyjnych lekarza AR

Jesli w trakcie sktadania wniosku o certyfikat okazato sie, ze dane identyfikacyjne lekarza nie sg

aktualne i lekarz zaznaczyt opcje [Dane nie sg poprawne], pojawi sie informacja, w jaki sposéb
nalezy te dane poprawic.

rF
Niepoprawne dane x
Po WVpEfnieniU formularza FZLA Aby poprawi dane identyfikacyjne w ZUS, musisz
. . , . p- ztozy< wniosek FZLA | podpisac go profilem ePUAP lub
nalezy go podpisac¢ kwalifikowanym certyfikatem kwalifikowanym.

Czy chcesz kontynuowac?

podpisem elektronicznym lub —
podpisem potwierdzonym profilem  nenton. resion
zaufanym ePUAP. pe

Jesli lekarz nie ma zadnego z tych podpisow, powinien ztozy¢ wniosek FZLA
w formie papierowej i dopiero po zmianie danych na portalu PUE ZUS
moze ztozyC wniosek o certyfikat z ZUS.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Zmiana danych identyfikacyjnych lekarza =~ s
- 000000000]

r ‘ Formularz elektroniczny .
r
L

| Wysoki kontrast | Peiny Ekran | | Zapisz [&] | Podglad | | Drukuj | Zamknij

Strona: 1 Strona: 2 Strona: 3 | uwagi i bedy: (0)

ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH ZUS FZLA ~
" ZUS FZLA WNIOSEK W SPRAWIE UPOWAZNIENIA DO WY STAWIANIA ZASWIADCZEN LEKARSKICH
1a
ok I. DANE IDENTYFIKACYJNE LEKARZA
01. PESEL lekarza 02. Rodzaj dokumentu toZsamosci: 03. Sena i numer dokumentu
jesli dowdd osobisty, wpisac 1, v
jesli paszport — 2 L
04. Mazwisko lekarza
05. Imig pierwsze lekarza 06. Data urodzenia lekarza {(dd/mm/rr)
| =
| | | | =
l Il. DANE ADRESOWE
| 01. Kod pocztowy 02. Poczta
|| | | |
03. Miejscowost
od |
ni 04. Ulica

Po ztozeniu przez lekarza wniosku FZLA pracownik ZUS aktualizuje dane identyfikacyjne
w systemie informatycznym.

Zmienione dane powinny by¢ widoczne na PUE ZUS w ciggu 3 dni od momentu ztozenia
whniosku.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Uniewaznienie certyfikatu z ZUS
e

Lekarz powinien uniewaznic¢ posiadany przez siebie wazny certyfikat jezeli:
e zapomniat hasta,

* dostep do certyfikatu uzyskaty inne osoby,

e utracit plik certyfikatu,

e pozostawit certyfikat w niekontrolowanym przez siebie miejscu,

e zmienif swoje dane (imie, nazwisko, PESEL).

W celu uniewaznienia certyfikatu nalezy wejs¢ w zaktadke [Certyfikat z ZUS]
i klikng¢ [Chce uniewaznic certyfikat].

O Przeglad zaswiadczen lekarskich

[ Chce uniewaznic certyfikat |
B Dokumenty ZUS ZLA do wystania
Regulamin

E Dokumenty wystane [ l
B Zaswiadczenia lekarskie pacjenta Certyfikaty z ZUS - historia
B Wnioski o rehabilitacje pacjenta Mumer seryjny Wazny od Wazny do Status

RO XXXXX 2017-11-28 12:07 2019-11-28 12:07 Wazny
W Certyfikat z ZUS
£ Moje dane
Dokumenty i wiadomosci
Korespondencja z ZUS ’ Elementy1-1z1 10| 25| 50| 100 1 b M
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

U n iewa 2 n ie n i e Ce rtyfi kat u z Z U S PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Uniewaznienie certyfikatu ZUS x
Po kliknieciu [Chce uniewaznic =
. . . . H Certyfikaty 7 ZUS - historia waga! Uniewaznienia certyfi nie moZesz cofnac. —
ce rtyfl kat], po kaque Sle OStrzezenle Numer seryjr UDzyr EhceL_DJ.z Lniewaznic swrc";}rf:frf:'ﬁkat? o ny do Status
- 7 XOOOONXXXXXXKH0G | Ie=1T TAK, wybierz OK. 28 12:07
o nieodwracalnosci tego kroku. -
LLOK | | Anulyj |

Nie masz waznego certyfikatu.
Mozesz wystapic o jego wydanie.

Klikniecie [OK] powoduje
uniewaznienie certyfikatu. omaniat :
Jest to potwierdzone komunikatem.

Certyfikat zostat uniewazniony. |

f Z ZUS - historia
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Uniewaznienie certyfikatu z ZUS
e

Po uniewaznieniu certyfikatu lekarz moze wystgpi¢ o nowy certyfikat. Wystarczy klikajac
[Tak, chce dostac certyfikat].

Nie masz waznego certyfikatu.

Mozesz wystapic o jego wydanie.

[ Tak, chce dostac certyfikat |
[ Regulamin ]
Certyfikaty z ZUS - historia

Mumer seryjny Wazny od Wazny do o5

2017-11-28 12:07 2019-11-28 12:07
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Podpisywanie certyfikatem z ZUS RN

W momencie podpisywania e-ZLA (lub innego dokumentu) lekarz wybiera sposéb, w jaki to
zrobi:

e certyfikatem z ZUS,
 profilem zaufanym ePUAP,
 kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Autoryzacja ustugi biznesowej X

Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentu jednym z nizej wymienionych sposobdw:

» certyfikatem z ZUS,
= profilem zaufanym ePUAF,

= podpisem kwalifikowanym.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Podpisywanie certyfikatem z ZUS
- 000000000]

Po wybraniu funkcji [Podpis certyfikatem z ZUS], pojawi sie okienko podpisu.

Przy pierwszym podpisie w danym dniu pracy
(a doktadnie w danej sesji), lekarz musi wskaza¢ gdzie
znajduje sie plik z certyfikatem.

Podpis dokumentow certyfikatem z ZUS x

Liczba podpisywanych dokumentow: 2

Certyfikat z ZUS
Wybierz plk 2 cotyfikatem 7 ZU5.. Aby to zrobic, nalezy klikng¢ [Wybierz plik z certyfikatem
orany Gt evtikatom. ZUS] i wybra¢ miejsce, w ktorym zapisany zostat
= plik z certyfikatem.
Podpisz || Anuluj
Organizuj * MNowy folder g2 - 9
. Ulubione " Word 2010 Przewodnik Migracji.PDF
it o
3 Biblioteki ] | “4BEATA_ _2017-11-28_13_20_50.pfx |
‘ . Dokumenty @Lex o . .
2 Muzy Lekarz wskazuje, gdzie zapisat
Bweeo plik z certyfikatem,
b klikajgc [Otworz].
- DANF (M3 M| < T — b
Nazwa pliku: BEATA _2017-11-28_13_20_50.pfx | Wszystiie pliki (%) ~|
[ Otwarz ‘V] l Anuluj l )
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH

Podpisywanie certyfikatem zZUS = = oo
e

Podpis dokumentéw certyfikatem z ZUS x
Liczba podpisywanych dokumentow: 2 Po jednorazowym wybraniu pliku
Certyfikat z ZUS z certyfikatem, pojawi sie informacja,
e czyj certyfikat wybrano.
ybrany coryfkat Widoczne bedg dane identyfikacyjne
BEATA PESEL: wtasciciela.
Haslo: | eeeseses ® Teraz lekarz musi podac hasto do certyfikatu

i klikng¢ [Podpisz]

podpse | | Avwivg |

Przy nastepnym podpisie lekarz juz nie wybiera certyfikatu, system domysinie
pokazuje dane identyfikacyjne z tego certyfikatu, ktory zostanie uzyty.
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie

Podpisywanie certyfikatem z ZUS RN

Podpis dokumentdw certyfikatem z ZUS
Po poprawnym podpisaniu
dokumentow i kliknieciu [OK] nastepuje @ Podpisywanie zakoriczyio sie poprawnie.
. ) Liczba podpisanych dokumentdw: 2.
wystanie dokumentu lub dokumentow

FPo nacisnieciu przycisku OK nastapi wystanie
dokumentu.

W przypadku e-ZLA - gdy byto one wystawione wynik operacji wysytania dokumentéw
dla jednego ptatnika - lekarz w tym samym momencie

podpisuje dwa dokumenty elektroniczne: jeden dla ZUS, Liczba wystanych dokumentow: 2

3 drugi dla p’fatnika sk’fadek. Liczba niewystanych dokumentow:0
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie
e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Informacje dla lekarza — strona www.zus.pl “iekarskice @ @ @

Swiadczenia Firmy Pracujgcy Lekarze Wzory formularzy Baza wiedzy 0 7Us

Zaswiadczenia ZUS ZLA ?> Elektroniczne zaswiadczenia lekarskie (e-ZLA,

Wzory formularzy > Opis spraw

) { B http://www.zus.pl/ezla

! 5 O e-ZLA - Elektroniczne zw... *
Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
(e-ZLA)

Orzekanie o niezdolnosci do pracy

Wystawianie e-ZLA

Publikacje

Od 1 stycznia 2016 roku lekarze moga wystawiaé elektroniczne zwolnienia lekarskie, nazywane

Szkolenia e-ZLA. Nie oznacza to jednak, ze od tej daty znikng dotychczasowe zwolnienia papierowe. Te bedzie

Fublikagie:oe-ZL:A mozna stosowaé do korica czerwca 2018 roku.

Europejskie Stowarzyszenie Lekarzy

Orzecanikéw [EUMASS) Od poczatku 2016 roku pacjent moze otrzymac od lekarza zwolnienie wystawione wedtug

dotychczasowych zasad - na papierowym formularzu (ZUS ZLA) albo w formie elektronicznej (e-ZLA).
Natomiast od 1 lipca 2018 r. beda wystawiane wytacznie zwolnienia elektroniczne.

Zadaj pytanie

Najczesciej zadawane pytania

Praca dla lekarzy e-ZLA
Lekarz przekazuje zaswiadczenie lekarskie e-ZLA (po jego podpisaniu z wykorzystaniem
Wymagania dla kwalifikowanego certyfikatu lub profilu zaufanego ePUAP) elektronicznie do ZUS. ZUS udostepnia
oprogramowania e-ZLA ptatnikowi sktadek (np. pracodawcy) na jego profilu na PUE ZUS nie pézniej niz w dniu
interfejsowego - Aplikacje ) y ¥ s .
Gabinetowe (e-Zwolnienia) nastepujacym po dniu otrzymania e-ZLA (bez podawania numeru statystycznego choroby). Informacja

ta jest przekazywana takze ubezpieczonemu (m.in. pracownikowi) posiadajacemu profil

Eksport e-ZLA z PUE ubezpieczonego/éwiadczeniobiorcy na PUE ZUS.

Wzér zaswiadczenia lekarskiego wystawionego w formie dokumentu elektronicznego jest ustalony
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

Utatwienia dla lekarzy

Elektroniczne zwolnienia moga wystawiac lekarze posiadajacy profil na PUE ZUS lub zintegrowana z
PUE aplikacje gabinetowa.

Informacja dla lekarzy wystawiajgcych elektroniczne zaswiadczenia lekarskie (e-ZLA) dla rolnikéw
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Elektroniczne zwolnienie lekarskie
e-ZLA
O

elektroniczne
zwolnienia

Informacje dla lekarza — filmy instruktazowe °iekarskic ® ® @
-]

Lekarze mogg skorzystac z 6 krotkich filmow instruktazowych.

Kazdy dotyczy waznego zagadnienia zwigzanego z wystawianiem e-ZLA.

Z filmikdw mozna sie dowiedziec jakie sg korzysci z wystawiania e-ZLA oraz jak krok po
kroku:

e zatozycC profil na PUE i poznac zalety wystawiania e-ZLA,

e wystawicC e-zwolnienie,

e wystawic e-zwolnienie na opieke,

* wystawic e-zwolnienie za okres wsteczny,
 anulowac zwolnienie,

e zelektronizowac zwolnienie.

ZUS eZLA BE Q

Zanim wystawisz e-zwolnienie, zat6z profil na PUE
[e-ZLA]

Elektroniczny ZUS
e "z LA 1 rok temu + 6 146 wySwietien
lektro e zwolnienia lekarskie wystawia sig na Platform
onicznycl eg

Dostep do filmoéw — ze strony www.zus.pl
lub na youtube.com

Anulowanie e-zwolnienia [e-ZLA]

Elektro

anulowanie e-ZLA

e -
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https://www.youtube.com/watch?v=AqrJ0pSrvfs
https://www.youtube.com/watch?v=AqrJ0pSrvfs
https://www.youtube.com/watch?v=AqrJ0pSrvfs
https://www.youtube.com/watch?v=4r1DtVyLf5I
https://www.youtube.com/watch?v=4r1DtVyLf5I
https://www.youtube.com/watch?v=4r1DtVyLf5I
https://www.youtube.com/watch?v=ziT61Hervw4
https://www.youtube.com/watch?v=ziT61Hervw4
https://www.youtube.com/watch?v=ziT61Hervw4
https://www.youtube.com/watch?v=gIZq8KlGt7Y
https://www.youtube.com/watch?v=gIZq8KlGt7Y
https://www.youtube.com/watch?v=gIZq8KlGt7Y
https://www.youtube.com/watch?v=EswyPL51p_0
https://www.youtube.com/watch?v=zWzNqN80wJQ
http://www.zus.pl/
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PLATFORMA USLUG ELENTROKBCINYCH

TAMLAD URETZFIECIER SROLECINTCH

CO TRZEBA ZROBIC, ABY MOC WYSTAWIAC E-ZLA?

SPRAWNIE BEZPIECZNIE

7 na www.zus.pl i zatéZ profil na PUE ZUS

a Ushug Elsktronicznych ZUS to zestaw nowoczesnych ushug dla wszystkich klisn-
L, W tym rdwnie dla lekarzy. UmiozZliwia m.in. wystawianie e-ZLA oraz przegladania Nk st bbbk W ety B A winlisls o
piszych eloktroniczrych zwolnien lekarskich pacientéw. s ke ez v -

Elektroniczne zwolnienia lekarskie, nazywane o ZLA, beda wystawiane z wykorzysta-
= niem Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS) albo zintagrowanych z PUE ZUS
aplikacji gabinetowych.

Pane nowooo miysca wdnekini Swadczan zdiowolmych zostaly
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by profil na PUE, trzeba sig zarojestrowad. WejdZ na strong www.zus.pl — tam
iz alaktroniczny formularz, wybisrzesz haslo i otrzymasz login.

Wystawianie e-Z LA badzie twalo kndcej niz wypisywanis papiernowego zwolnienia. Dzigki PUEZUS
uzyskasz w czasie wystawiania zwolnisnia dostep do niezbadmych damych swojego pacjenta, jego
platnikdw skiadek czy czionkdw rodziny (jesli e-ZLA bedzia wystawians na opieke nad nimi). Wigk-
szosc danych zostanie automatycznie pobrana z systemu po wpisaniu numeru PESEL pacjenta.
Migkidre dane, np. adres pacjenta | dans platnika bedziesz wybierat z listy.

vierdZ tozsamosé i korzystaj z PUE ZUS

bdu na bezpieczenstwo danych, do ktdrych uzyskasz dostgp, musisz potwierdzic

[zsamosc. Mozesz to zrobid:

iscie w jednostcs ZUS — wystarczy jedna krdtka wizyta z dokumentem potwierdza-

h tozsamosE, np. dowodem osobistym — albo

fonicznie — jegh masz podpis elektroniczny (podpis kwalifikowany lub profil zaufamny
P — glekironicznej Platformy Usfug Administracji Publicznej) — podczas rejestracii

bvwzus.pl.

| i w0 sk scitcre sxmpen | o

System bedzie weryfikowat date poczatku okresu niszdeolnosci do pracy, podpowie te kod [tenowy
Ai D oraz kod choroby z klasyfikacji ICD-10, np. po wpisaniu fragmentu jej nazwy. jwagal
Elekironiczne wystawianie zwolnieri wyeliminuje dotychczasowy obowiazek pobierania formularzy

i - o . . <
7 7S, dostarczania zwolnisfi do ZUS oraz przechowywania drugisj kopii. Pesli nie zglosife$ do ZUS 2adnego miejsca udzislania $wiadczed zdrowotnych, w calu wystawiania

Faswiadczan lekarskich doraznis mozesz dodac misjsce udzislania $wiadczer zdrowotnych na czas
bie?acej sesji. Docelowo mazaesz zaktualizowac te dane na trwale, skladajac wniossk o zmiang
Hanych (formularz ZUS FZLA mozesz ziozy¢ elektronicznie, korzy stajac ze swojego profilu na PUE
ub w formie papierowej — dostepny na stronie www.zus.pl oraz w salach obsiugi klisntow).

tkaj podpis elekironiczmy

Blery podpisad profilem zaufanym ePUAP albo podpisem kwalfikowanym.

ufany ePUAP jest bezplatny. Aby go uzyskal, wystarczy zalozy< konto na stronie
jov.pl, zlo2yE wniosek o profil zaufany | potwierdzic tozsamose, np. w jadnostce

PUE ZU3 umozliwi przegladania podstawowych informacji o wszystkich elektronicznych zaswiad-
czeniach wystawicnych przez réznych lekarzy danemu pacjentowi. Wystarczy kliknasé w pansiu
lekarza na zakladks [Zaswiadczenia lskarskie pacjenta). Mozesz te2 wyswistlié szczegdly wybranego
zwolnieniaw postaci formularza slekironicznege oraz sprawdzic, czy zostalo wydane zaswiadczenis
W wyniku kontroli przez lekarza orzecznika.

Matomiast po wejsciu przez zakiadke [Wnioski o rehabilitacje pacjenta] bedziesz mogt przegladad fwalifikowany wydaja uprawnione centra certyfikacil. Jest to usluga piatna. Jej koszt UAK WYSTAWIC E-ZLA - KROK PO KROKU

wystawione wnioski o rehabilitacje lecznicza w ramach prawencji rentowej ZIU3. .in. od oknesu warnosci, na jaki centyfikat zostaje wydany. SR n| —--"ﬁ e =7
wystawianiu zwaolnieri lekarskich nie korzystasz z PUE ZUS, als zs zintegrowanych i Mbe) AT
bikagi gabinetowych, to w razie problemiw waipliwosc skontakiy sig z dosta
WYSTAWIANIE EZLA ke gat = amh 2 dostanes e
I WYDAWANIE WYDRUKOW OD 2016 ROKU T
- . _ -~ @ przekazanie e-ZLA do systemu ZUS :::".::‘::V ﬂ
' e przekazanie wiadomosci IE ELEJSCA . l ekl
AR o wystawieniu e-ZLA HIA IADCZEN ZDROWOTNYCH ’ :::::T. -«-:“
e ' wraz z samym zwolnieniem S s
5 na profil PUE ptatnika (pracodawcy) aniu na PUE ZUS, przed wystawieniem e-ZLA, wskat migjsce udzislania swiadczen = 'm_““ i - a
W&"S‘_:Ema o — B . Jerali masz kilka misjsc pracy, ktére zglosiled w ZUS, system domysinie pokate ’ S - g :
(e-ZLA) —— e pmekazanle_a w!adomom atnio. MoZesz jo zmiani | wybraé to, w ktérym bedrissz wystawial a-ZLA. i — N
B o wystawieniu e-ZLA boiir i
I na profil PUE ubezpieczonego istlonaj tabali nie bedzia Twojego aktualnego migjsca pracy, maozesz wpisad NIP pod- mx“
- kadu opieki zdrowotnaj), a systam wyszuka dane. Gdy odnajdzis podmiot o wskazanym
___me_ . doreczenie P, jego nazwa zostanie wpisana, a wszystkis wyszukans adresy zostang dodane do listy,
ydruku e-ZLA I— przez Eiosz mogl wybrac wiasciwy.
nie ma profilu na PUE iot o podanym numerze NIP nie zostanie odnaleziony albo jego dane nie zostang przez
ane, naley je wzupeinic, tzn. podad nazwe skrdcong oraz adres. Po wprowadzeniu
e\ e S o SINGIT

iu darych systam sprawdzi, czy jestes zgioszony do ubazpisczer przez pracodawcs. sz
gce| sesji. W celu trwalego zaktualizowania informacji o misjscu udzislania Swiadczen . o i : : o
zdrowotrych naley zlorye wniosek o zmiang danych {patrz: widok akranu na nastepnaj stronis). oy wystasff 'C,G'ZLA'_ Kliknij n_a odpowiednia zakiadke w panelu lekarza (patrz: strzalki powyze]):
P Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA]
[Przeglad zaswiadczen lekarskich] a nastepnia [Nowe zaswiadczenie] albo

[Zaswiadczenia lekarskie pacjenta).

DLA LEKARZY

System poprowadzi Cig krok po kroku przez caly procas wystawiania e-ZLA.
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